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Cómo compartir, colaborar y 
guardar tus proyectos en línea
Siempre es bueno tener un respaldo de tus dispositivos 
digitales, en caso de que alguno sufra algún desperfecto 
o seas víctima de un robo. Es por eso por lo que aparte de 
existir el disco duro externo como una forma de respaldo, 
también existen distintas “nubes” en el internet que te 
permiten tener todos tus archivos guardados de forma 
segura. 
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El trabajo colaborativo es una forma de organización de las tareas de un proyecto 
que, gracias al internet y las herramientas que las tecnologías de la información y la 
comunicación han puesto a nuestra disposición, ha tomado una nueva dimensión. 
Se caracteriza porque en él un grupo de individuos, especialistas, expertos o simples 
conocedores, trabajan de manera conjunta, descentralizada y simultánea, para lograr 
un objetivo común. Cada uno de los integrantes, en este sentido, aporta, coopera e 
interviene en aquellas áreas del proyecto que domina más. El objetivo principal del trabajo 
colaborativo es compartir conocimientos bajo una concepción altruista del saber. De 
hecho, en esta forma de trabajos no hay un autor exclusivo.

En este sentido, algunos ejemplos de trabajo colaborativo lo suponen plataformas como 
Wikipedia, el Proyecto Gutenberg, como también herramientas colaborativas como son 
Google Drive, Teams Microsoft, Bitrix24, Trello, Slack entre otros.

Fuente:
https://www.significados.com/trabajo-colaborativo

Trabajo colaborativo
en entornos virtuales
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Edmodo:
Esta plataforma es una forma muy útil para simplificar la comunicación entre 
profesores y estudiantes. Además permite una mayor participación de los es-
tudiantes dentro de las aulas y existe una comunidad de docentes dentro de la 
misma aplicación. 

También cuenta con la opción de que los estudiantes tengan organizadas todas 
sus materias dentro de la aplicación. Los alumnos le pueden realizar consultas a 
sus profesores por medio del chat y éstas serán contestadas. 

Acá puedes compartir material de la clase entre los estudiantes y los apodera-
dos podrán ver el desempeño de sus hijos en tiempo real. 

Para registrarte como docente solamente necesitas contar con un correo elec-
trónico, en el caso de los estudiantes, adicional al e-mail, se necesita el código 
de la clase o escuela.

https://new.edmodo.com

Transferencia de Archivos
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Google Drive:
Esta aplicación es de Google, y consiste en que puedes guardar todos tus archivos 
en un respaldo virtual. Puedes acceder con tu cuenta de Gmail, que ya viene con 
15gb de espacios gratuitos. 

Para ocupar más espacio en esta plataforma, debes pagar un valor adicional de: 

1.400 pesos al mes por 100 gb.
1.900 pesos al mes por 200GB
7.090 pesos al mes por 2TB
35.490 pesos al mes por 10 TB

Además, te permite trabajar en conjunto con otras plataformas online como 
Word, Excel, PowerPoint. Gracias a esto puedes editar documentos que tengas 
guardados en Drive en tiempo real junto con otras personas dentro de tu mismo 
equipo de trabajo. 

https://www.google.com/intl/es-419_ve/drive

Transferencia de Archivos
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DropBox:
Este es un software que te permite almacenar tus videos, documentos, música 
y fotografías. Además es un espacio de trabajo inteligente, en donde puedes 
reunir todo el contenido que tienes en tu equipo y trabajar con herramientas que 
te ayuden a organizarte y estar en sintonía con distintos equipos. 
Tienes un espacio gratuito de 2GB, al crear una cuenta, pero solamente se utiliza 
como un lugar de almacenamiento. 

https://www.dropbox.com/es

Transferencia de Archivos
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Transferencia de Archivos

WeTransfer:
Creado en 2009 con la simple idea 
de lograr mover grandes archivos a 
través de la red, luego con el paso 
el tiempo se comenzó a modernizar 
cada vez más. Hoy se ha convertido en 
una herramienta para crear y guardar 
tus obras que están en proceso. 

Te permite subir grandes archivos a 
una nube con un límite de duración 
de 24 horas, luego te entrega un 
link en el que lo puedes enviar a tus 
conocidos o compañeros de trabajos. 
En este enlace ellos pueden descargar 
el archivo en sus computadores. 

Ofrece un máximo de 2GB de espacio 
gratuito para enviar archivos, pero no 
te permite tener almacenamiento. 

https://wetransfer.comz
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Bitrix24:
Es una plataforma de colaboración y gestión de organizaciones que mejoran la 
comunicación interna y externa dentro de su organización/equipo de proyectos.
La sección grupos de trabajo y proyectos, los grupos de trabajo se refieren a áreas 
específicas (por ejemplo: marketing, ventas, diseño) y los proyectos se refieren a 
actividades puntuales, que pueden requerir del trabajo de más de un grupo.

El apartado de tareas está diseñado para planificar los pasos a seguir durante 
el desarrollo de un proyecto. Junto con la posibilidad de crearlas y asignarlas 
a equipos de trabajo, se puede monitorear la planificación de las mismas y el 
desempeño del equipo en torno a ellas, mediante su visualización como lista, 
carta gantt o calendario.

Su sistema de almacenamiento de archivos en la nube es una solución práctica 
para almacenar y compartir archivos sin la necesidad de acudir a un servicio de 
terceros. Según la cuota de almacenamiento que te permita tu plan contratado, 
tendrás acceso a una nube personal y otra compartida con la empresa. Para 
trabajar con documentos, este servicio se integra con MS Office Online, Google 
Docs y Office 365, herramientas ampliamente usadas, las cuales garantizan la 
compatibilidad de los documentos creados con los formatos estándar.

Transferencia de Archivos
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Bitrix24:
Plan Gratis (12 usuarios y 5 GB) y pagados a partir de US 19.00 mensuales 

Información oficial:
https://www.bitrix24.es

Slack:
Esta plataforma te ayudará a crear un espacio de trabajo virtual, en él puedes 
enviar mensajes a compañeros de trabajo, crear centros de comunicación para 
proyectos, compartir archivos y almacenar mensajes. 

Plan Gratis (1 equipo de trabajo)
Planes desde 6,67 USD/mes

Información oficial:
https://slack.com/intl/es-es/features

Transferencia de Archivos
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Trello
Trello lo ayudará a organizarse, a hacer listas de tareas pendientes, a seguir el 
progreso y a establecer plazos. 

Plan Gratis (10 persona) Planes desde 9,95 USD/mes

Información oficial:
https://trello.com

Asana
Esta aplicación te permite crear, visualizar y rastrear proyectos y tareas del equipo. 
Es excelente en proyectos web, eventos o campañas de recaudación de fondos y 
marketing. 

Plan Gratis (15 persona) Planes desde 9,95 USD/mes
https://asana.com/es

Transferencia de Archivos
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¡Esperamos que esta
guía te haya servido! 
Ahora puedes poner en� práctica
lo que has aprendido. 
 
Si qualquier duda, contáctanos a� 
comunidadcreativa@cultura.gob.cl


